UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6:96 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 2/ thang 0/nam 2026
QUYET DINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc hanh chinh
Iinh vuc Viée lam thudc tham quyén gisi quyet cua
Uy ban nhén dén cip xi trén dia ban thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thiee hién thi
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va
Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cu OQuyét dinh sé 5136/QD-UBND ngay 14/10/2025 cua UBND
Thanh phé vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc
cua So Noi vu thanh pho Ha Noi;

Can cit Quyét dinh sé 6470/0D-UBND ngdy 26/12/2025 ciia Uy ban
nhdn dén thanh phé Ha Noi quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chire ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé 81/2025/0OD-UBND ngay 15/12/2025 cua Uy ban
nhdn déan thanh phé Ha Néi vé viéc phdn cdp S Noi vu thuee hién gidi quyét thii
tuc hanh chinh va nhiém vu qudn 1y nha mwde lién quan dén nguoi lao dong
nude ngodi lam viéc tai Viét Nam trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Can cu Quyet dinh s6 6527/0P-UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhdn dan thanh phé Ha Néi phé duyét phwong dn phén cdp, ity quyén trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi qudn Iy cia UBND thanh phé Ha Nji

(dot 1);

Can cit Quyeét dinh so 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich
UBND thanh pho Ha Noi vé vigc Chu tich UBND Thanh pho uy quyén thuc hi¢n
mot so nhiém vu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;
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Can cu Quyet dinh s6 114/OD-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu thanh
phé Ha Noi vé viéc ity quyén Uy ban nhdn dén cdc xd, phuong giai quyét cdc
thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan ly nha nudce lién quan dén nguroi lao dong
nudc ngoai lam viéc tqi Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Ngi thudc tham
quyén gidi quyét ciia So Ngi v,

Can cir Quyét dinh so6 85/0D-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam déc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh linh viee viéc lam thude tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhdn déan cdp
xd trén dia ban thanh phé Ha Ni;

Theo dé nghi cua So Noi vu tai Van ban s6 259/SNV-VP ngay 16/01/2026
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh (T THC) va phé duyét quy trinh ngi bo gidi
quyét TTHC linh vuc Viéc lam thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND cdp xd.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh trong linh vyc viéc lam thude tham quyén giai quyét cua
UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Sé NoOi vu chu tri, phéi hop vé1 Trung tam l?huc vu hanh ghinh
cong Thanh pho, cac co quan, don vi lién quan can cur Quyet dinh nay thiét 1ap
quy trinh dién to dé phug vu vi¢c ti€p nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 26/01/2026.

Cac quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tai Phy lyc III Quyét dinh sb
1463/QD-TTPVHCC ngay 17/10/2025 cua Giam doc Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong Thanh phd hét hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 4. S¢ Noi vu, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh pho cac

S&, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phd va cac t6 chiec,
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: § KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4; ) GIAM POC
- Van phong Chinh phu;

- B6 Tu phap;

- BO Noi vuy; (dé bdo cdo)

- Chu tich, cic PCT UBND Thanh ph;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, cac CN;
- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

an Van Phuc



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
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Phu luc

LINH VU'C VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DPIA BAN THANH PHO HA NQI

(Kém theo Quyét dinh sé

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

96 /OD-TTPVHCC ngay 2/thang 0/ nam 2026

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH

TT

Ma TTHC

Linh vuee/Tén quy trinh ndi b

Ky
hi¢u

Ghi chu

LINH VUC VIEC LAM

1.014196.H26

Cip gidy xac nhin khong thudc
dién cap gidy phép lao dong dbi voi
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam

QT-01

1.014198.H26

Gia han gidy xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép lao dong dbi véi
nguoi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam

QT-02

1.014197.H26

Cap lai glay xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép lao dong d6i véi
nguoi lao dong nudce ngoai lam viée
tai Viét Nam

QT-03

1.014199.H26

Cap gidy phép lao dong dbi véi
nguoi lao dong nude ngoai lam viéc
tai Viét Nam

QT-04

1.014201.H26

Gia han giay phép lao dong ddi voi
nguodi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam

QT-05

1.014200.H26

Cép lai gidy phép lao dong dbi véi
nguoi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam

QT-06
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH

I. Quy trinh: Cip gidy xac nhin khong thudc dién cip gidy phép lao
dong ddi véi nguoi lao déng nwée ngoai 1am viée tai Viét Nam (QT-01)

1. Co sé phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua Chinh pht quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia Bo truong Bo Noi vu vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Noi vy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cip S&
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vy quéan ly nha nuéc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phé
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Néi (dot 1);

Quyet dinh s6 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phd
Ha Nbi vé viéc uy quyén Uy ban nhén dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vu quan Iy nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dja ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Cén ¢l Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Giam déc
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phd ve€ viéc cong bb thu tuc hanh
chinh linh vyc viéc lam thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip
x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

So

STT Tén hd so Ban sao/ban chinh
lwgng

Van ban de nghi cdp gidy xac nhan khong thudce
(1) |dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 01 Phu lyc Ban chinh 1
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

Gidy kham strc khoe do co s kham bénh, chita bénh
c6 du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham
suc khoe da dugc két ndi, chia sé trén Hé thong
thong tin vé quan 1y hoat dong kham bénh, chira
bénh hodc co s dir liéu quoc gia vé y té. D01 voi
gidy kham stc khoe do co sy té c6 tham quyén cta
nudc ngoai cap dugc su dung trong truong hop Viét
Nam va quoc gia hodc vung lanh tho cap gidy kham
stc khoe co diéu uée hodc thoa thuén thira nhan 1an
nhau va thoi han st dung cta gidy kham strc khoe

Ban sao/ban chinh 1

2)
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d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén

khong thudc dién cip gidy phép lao dong

g , O Ban chinh 1
(3) trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh). an et
(4) Ho chiéu con thoi han. Ban sao 1
5) Giy to chung minh nguoi lao dong nudc ngodi| pan oo ban chinh 1

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Dia chi

1

Truc tiép tai cac Piém hd tro Dich vu cong §6 -
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc dd cung cap dich vu cong truc tuyén
Thoi gian giai ét Mire thu :
ian gidi qu ) 4o di
glan sul quy (BVT: Viét Nam dong) CungAcap dich
vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
- 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan
du h6 so hop 1¢ theo quy dinh
trong truong hop cdp gidy xac
nlﬁé’m 1kh(ztnAg thudc di¢n cap giay 40 gio 1am
phép lao dong. 7 A A A N
- 03 ngay lam vige ké tir ngay viee Khong Khoéng Toan trinh
nhan du ho so trong truong hop
khong cap glay xac nhan khong
thuoc dién cip gidy phép lao
dong.
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

dong

M3u dé nghi vé viéc cép/céprlai/gia han gidy
1 xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao

Mau sb 01 tai Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
219/2025/NDB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.

6. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh:
Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Ngudi st
dung ngudi lao dong nude ngoai
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7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan déan cac xa, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo
Quyet dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi
vé viéc 1y quyén Uy ban nhén dan cdc xd, phuong giai quyét cdc thi tuc hanh
chinh va nhiem vu quan Iy nha nudc lién quan dén nguwoi lao dong nuoc ngodi
lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thude tham quyén gidi

quyét ciia S6 Néi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngy 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
A Pon giai quyét 2 =
Tén . \ . A A ‘A Biéu mau/
buée vi/nguoi NOi dung cong viéc (DVT: két qua
thue hién Ngay lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so (Uu tién huéng dan nop hd
so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua day du
hodc khong hop 1&: hudng dan,
bd sung hoan thién hd so vao
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so giri c4 nhan.
- Truong hop khong thuge tham - Phiéu
Bude 1 Piém hd tro quyén tiép nhan hd so: Céan bo Kiém so4t

Dich vu
cong so

tiép nhan lap Phiéu tir chdi tiép
nhén ho so gui ca nhan.

- Trudng hop hd so diy du, hop
16: s6 hoa hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh va gui Gidy tiép nhan h so
va hen tra két qua cho ca nhan;
can bd Piém hd trg dich vu cong
s6 chuyén HS vé UBND céap xi
noi nguoi st dung lao dong dat try
s0, van phong dai dién hoac dia
diém kinh doanh.

0,25 ngay lam
viéc

qué trinh giai
quyét ho so.
- Hb so.




Phong chuyén mon tiép nhan hd so.
Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Cén cir kiém tra:
Theo muc 2

- Truong hop hd so chua diy du,
chua dung thanh phﬁn, ndi dung, sb
luong theo quy dinh thi néu 1o 1y do
ho so khong du diéu kién giai quyét

Cong chuc N .o
UBND cép di€u kién gidi quyét trinh Lanh dao viée .
X3 phong chuyén moén phu trach xem| kém theo
xét.
- Truong hop hd so day du, dung
thanh phan, s6 luong, ndi dung theo
quy dinh thi chuyén ho so trinh Lanh
dao phong chuyén mon phu trach. Dy
thao gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong va ky nhay,
trinh cung ho so trén dich vu cong.
Lanh dao
. hon Lanh dao phong chuyén mon UBND . .. |-Duthao van
Buge 3 chu%én rgr16n cap xd in)ém gtra, ‘?rinh Lanh dao L3 neay lam ban va ho so
UBND cép [UBND cép xa phé duyét. vige keém theo
Xa
Lanh dao [Lanh dao UBND cép x3 kiém tra, phé 01 neiv 12 Két qué thu
Buéc4 | UBND cép |duyét két qua chuyén Vin thu UBND| ~ o0 "M | tyc hanh
~ IS viéc hinh
xa cap xa. C .
Vian thu |- Van thu phat hanh tra két ‘qua cho
UBND cép [Piém hd tro Dich vu cong sd
Buée 5 xa, Cong Pong  thoi, Cong chirc phong 01 ngay lam
chirc chuyén chuyén mén chuyén tra két qua cho viée
mén’UBND Piém hd trg dich vu cong so (neu
cap Xa  nhan két qua ban gidy)
o]
Budc 6 Dich vu Tra két qua cho ca nhan dén nhan két
cong sd qua

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Piém h tro dich vu

cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Trd ho so (néu c6 theo

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
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giai quyét TTHC

quy dinh), ké’t’ qua ban
giay giadi quyet TTHC

gidy toi ca nhan, dam bao thoi han tra két
qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Luu trir

- Luu trr h(k)‘ so TTHC theo quy dinh cua
phép ludt vé luu trir va theo phép luat
chuyén nganh.
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IL. Quy trinh: Gia han gidy xdc nhin khéng thudc dién cip gidy phép
lao dong doi v6i ngudi lao dong nwde ngoai lam viée tai Viét Nam (QT-02)

1. Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo N1 vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lIam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé veé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
linh vyuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh|S6 lwong

(1)  [Van ban cua nguoi st dung lao dong dé nghi gia han
gidy xac nhan khong thugc dién cap giay phep lao Ban chinh 1
dong theo Mau s0 01 Phu luc ban hanh kém theo an cim
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP

(2)  |Gidy kham strc khoe do co s kham bénh, chita bénh
c6 du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham
suc khoe da dugc két ndi, chia s¢ trén Hé thong
thong tin vé quan 1y hoat dong kham bénh, chira
bénh hodc co so dir liéu quoc gia vé y té. £)01 Vo1
gidy kham stc khoe do co so'y té c6 tham quyén cuia| Ban sao/ban chinh 1
nuoc ngoai cap dugc su dung trong truong hop Viét
Nam va quoc gia hodc vung lanh thd cip gidy kham|
strc khoe co diéu wéc hoic thoa thuén thira nhén 1an|
nhau va thoi han st dung cta gidy kham stc khoe
d6 khong qua 12 thang ké tir ngdy dugc cip.




10

(3) Gjﬁy Xf'lC n}}é%n khérig thu(f)cﬂdién cap giay phép lao Bén chinh 1
dong con thoi han da duoc cap.
(4) [HO chiéu con thot han. Bén sao 1

(5) |Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai

khong thudc dién cip gidy phép lao dong Bin sao/ban chinh I

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Pia chi

Truc tiép tal cac Piém hd trg Dich vy cong $6 -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mic d¢ cung cap dich vu cong true tuyén

Mirc thu

Thoi gian giai quyét _ 5 .
slaft gtat quy (DVT: Viét Nam dong) |Cung cap dich vu cong

truc tuyén

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
05 ngay 1am viée ke tr ngdy| 45 gio1;
nhan du hd so hop 18 theo %ligc am Khong Khong Toan trinh
quy dinh. i

5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly

Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
219/2025/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.

M4u dé nghi Vé viéc cép/cép’ lai/gia han gidy
1 xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong

6. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh:
- Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, Nguoi su dung
nguoi lao dong nudc ngoai
7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cac x4, phuong trén dia ban thanh phdé Ha Noi (theo
Quyét dinh so 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu thanh phé Ha Néi vé
viéc 1y quyén Uy ban nhén dén cdc xa, phwong giai quyét cdc thi tuc hanh chinh
va nhiém vy quan Iy nha nudc lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam vi¢c

tai Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thude tham quyén gidi quyét ciia S&
Noi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngy 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don vi/nguoi Noi dung cong viéc gl?;)(llfl;’)-’et mglijﬂll(é't
bwéc thwe hién : : o .
’ ) Ngay lam qua
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so (Uu tién huéng
dan nop hd so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua
day du hoic khong hop 1é:
huéng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd
so gui ca nhan.
- Truong hop khoéng thudc .
tham quyen tiép nhan hd so: - Phiéu kiém
. 2 x : Can bo tiép nhan 1ap Phiéu s soat qua
Budel | biem h? tro I?ICh tir chbi tiég nhafin hépso gui 0,25 neay lam/ trinh giai
vu cong so viéc

ca nhan.
- Trudng hop hd so day du,
hop 1&: sb hoa hod so vao Hé
thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh va gui Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ca nhan; can bo Diém|
hd tro dich vu cong ) chuyén
HS vé UBND cép xa noi nguoi
su dung lao dong dat tru s¢, van|
phong dai dién hoac dia diém

kinh doanh.

quyét ho so.
- Hb so.
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Budc 2

Cong churc chuyén
mon UBND cap xa

Phong chuyén mén tiép nhan hd
SO.

Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Can ct
kiém tra: Theo muc 2

- Truong hop hd so chua day
du, chua dung thanh phan, noi
dung, s luong theo quy dinh
thi néu 1d 1y do hd so khong du
diéu kién giai quyét thi dy thao
thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét trinh Lanh dao
phong chuyén mon phu trach|
xem Xeét.

- Truong hop hd so day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hé so trinh Lanh dao phong
chuyén moén phu trach. Dy thao
gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong va ky
nhay, trinh ciing hd so trén dich
vu cong.

1,25 ngay lam
viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 3

Lanh dao phong
chuyén mén UBND
cap xa

Lanh dao phong chuyén mon
UBND cép xi kiém tra, trinh
Lanh dao UBND cdp x3 phé
duyét.

1, 5 ngay lam
viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Budc 4

Lanh dao UBND
cap xa

Lanh dao UBND cip x4 kiém
tra, phé duyét két qua chuyén
Vian thu UBND cap xa.

01 ngay lam
viéc

Két qua thu
tuc hanh
chinh.

Bwoc 5

Vin thu UBND cép
xa, Cong chiic
chuyén mén UBND
cép xa

- Vin thu phat hanh tra két qua
cho Piém hd tro Dich vu cong
50

- Pong thoi, Cong chirc phong
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong
s6 (néu nhan két qua ban gidy)

01 ngay lam
viéc

Bwoc 6

Can bd cac biém
ho trg Dich vu
cong so

Tra két qua cho c4 nhan

Khi cong dan
dén nhan két
qua

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Piém ho trg

. Co quan giai quyét ho so
Dich vu cong so q slatquy

Trach nhiém

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
Tra ho so (néu ¢o theo giéy t&1 ca nhan, dam bao thoi han tra két
quy dinh), két qua ban | qua

gidy giai quyét TTHC | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Tra hd 50, két qua
gidi quyet TTHC

- Luu trr h(*)‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat v€ luu trir va theo phap luat
chuyén nganh.
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II1. Quy trinh: Cép lai gidy xac nhian khong thudc dién cip gidy phép
lao dong doi véi ngudi lao dong nuwde ngoai lam viée tai Viét Nam (QT-03)

1. Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo N1 vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lIam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé veé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
linh vyuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh|S6 lwong

(1)  |Van ban dé ‘nghi cap lai gidy xac nhan khong thudc
dién cap glay phép lao dong cua nguoi sir dung lao Ban chinh 1
dong theo Mau s0 01 Phu luc ban hanh kém theo an chin
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP;

(2) |Gidy to ching minh viéc thay d6i mot trong cac noi
dung sau: ho va tén, quoc tich, s6 hd chicu, dia diém

lam viéc, doi tén nguoi sir dung lao dong ma khong| Ban sao/ban chinh 1
thay d6i m3 sé dinh danh cta ngudi st dung lao
dong;
(3) |Gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao
dong con thoi han, trir truong hop bi mét hodc bi hu Ban chinh 1

hong khong st dung dugc.
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3. Céch thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Dia chi

1 Truc tiép tal cac Piém hd trg Dich vu cong §6 -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam ddng) Cung cip dich vu cong

truc tuyén

quy dinh

viéc

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop I¢ theo| 24 gio lam Khong Khong Todn trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén bieu mau

Co sé phap ly

dong

Mau d& nghj Vé viéc cap/cap lai/gia han gidy
1 xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao

Mau sb 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s
219/2025/NDB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu)

6. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Nguoi st
dung nguoi lao dong nude ngoai

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cac x&, phuong trén dia ban thanh phdé Ha Noi (theo
Quyet dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Ngi
vé viéc 1ty quyén Uy ban nhdn dan cdc xd, phuong giai quyét cdac thii tuc hanh
chinh va nhiém vu quan Iy nha nwée lién quan dén nguoi lao dong nuwéc ngodi
lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Ngi thudc tham quyén giadi
quyét ciia S6 Néi vu).

- Thoi han ty quyén: tir ngy 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N gidi quyét | Bibu maw/
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc DUT: Neg Két qua
thye hign (ldm 'viéécr*)ay !
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so (Uu tién huéng dan ndp
hd so tryc tuyén)
- Truong hop hd so chua day
du hoac khong hop 1&: huong
dan, bo sung hoan thién ho so
vao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so giri c4 nhén.
- Trucmg h0'p khong thudc , ,
tham quyén tiép nhan ho so: - Phiéu kiém
Buée 1 Piém hd trg Can b()’tlcp nhan lap Phiéu tur 0.25 nedv 1am S(?fitf qué}rinP
Dich vu cong | chdi tiép nhan ho so gui ca | gay giai quy¢t ho
s6 nhan. Vige SO.
- Truong hop hd so day du, hop - Hb so.

16: s6 hoa hd so vao H¢ théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gtri Glay tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho ca nhén;
can bd Piém hd tro dich vu cong
s6 chuyén HS vé UBND cip x3
noi nguoi st dung lao dong dat try
s0, van phong dai dién hodc dia

diém kinh doanh.
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Phong chuyén mén tiép nhan ho Ol ng'?aAy lam
SO. viéc
Kiém tra ho so:
- No6i dung kiém tra: Can ctr kiém
tra: Theo muc 2
- Trudng hop hd so chua day du,
chua dung thanh phéan, ndi dung,
s6 luong theo quy dinh thi néu rd
ly do hd so khong du diéu kién
Cong chiic  |giai quyét thi dy thao thong bao hd - Dy thao van
Buéc 2 | chuyénmoén |so khong dii didu kién giai quyét ban va ho so
UBND ¢ap X3 itrinh Lanh dao phong chuyén mén kém theo
phu trach xem xét.
- Trudng hop hd so ddy du, ding
thanh ph?m, ) luong, nd1 dung
theo quy dinh thi chuyén hd so
trinh Lanh dao phong chuyén mon
phu trach. Du thao gidy xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép
lao dong va ky nhay, trinh cting hd
so trén dich vu cong.
Buée 3 I‘Janh daOA Linh dao phong chuyén moén 0.75 neay lam |- Du théo van
phong chuyén ST ) ~ vige 2 A 1A
mén UBND UBND cap x4 kiém tra, trinh Lanh ban‘ va ho so
L~ dao UBND cap xa phé duyét. kém theo
cap xa
N L2 0,75 ngay lam
UBND cap xa UBND cép xa. hanh chinh.
< Van thu phat hanh tra két qua 0,25 ngay lam
V:g; t)l:;r Iélglll\]gD cho Piém hé trg Dich vu cong s6 viée
Buée 5 | chic c,huyén - Pong thoi, Cong chuc phong
mén UBND  [chuyén mon chuyén tra két qua
cip xa cho Piém hd tro dich vu cong sb
(néu nhan két qua ban gidy)
| Diemmag | Kb oing din
Budc 6 . ~_ [Tra két qua cho ca nhan dén nhan két
Dich vu cong qua

sO

Tong thoi gian: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Trach nhiém

Diém Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra ho so (néu c6 theo
quy dinh), ket qua ban

- Chuyeén két qua giai quyét TTHC ban
gidy tdi ca nhan, ddm bao thoi han tra két
qua

iai quyét TTHC
slal quye gidy giai quyét TTHC | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu trr ho‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat v€ luu trir va theo phap luét

chuyén nganh.
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IV. Quy trinh: Cép gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nuée
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-04)

1. Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo N1 vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lIam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé veé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
linh vyuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh|S6 lwong

(1) |Van ban cua nguoi st dung lao dong bao cao giai
trinh nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé Ban chinh 1
nghi cap gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu luc an e
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP

(2)  |Gidy kham strc khoe do co s kham bénh, chita bénh
c6 du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham
suc khoe da dugc két ndi, chia s¢ trén Hé thong
thong tin vé quan 1y hoat dong kham bénh, chira
bénh hodc co so dir liéu quoc gia vé y té. £)01 Vo1
gidy kham stc khoe do co so'y té c6 tham quyén cuia| Ban sao/ban chinh 1
nuoc ngoai cap dugc su dung trong truong hop Viét
Nam va quoc gia hodc vung lanh thd cip gidy kham|
strc khoe co diéu wéc hoic thoa thuén thira nhén 1an|
nhau va thoi han st dung cta gidy kham stc khoe
d6 khong qua 12 thang ké tir ngdy duogc cp
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€)

HO chiéu con thoi han.

Ban sao

(4)

Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xic nhan ngudi
lao dong nude ngoai khong phai 1a ngudi dang trong
thoi gian chép hanh hinh phat hoac chua dugc x6a
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach
nhiém hinh sy ciia nudc ngoai hodc cia Viét Nam|
cép khong qua 6 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop
ho so, trir truong hop da thuc hién lién thong thu tyc
hanh chinh vé cap Phiéu 1y lich tu phap va cip glay
phép lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 6
Nghi dinh s6 219/2025/NP-CP.

Ban sao/ban chinh 1

()

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén
trang, mdt nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

ban chinh

(6)

Giay t0 chiing minh hinh thirc 1am viéc cua ngudi
lao dong nudc ngoai

Ban sao/ban chinh 1

(7)

Gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a
nha quan ly, gidm doc diéu hanh, chuyén gia, lao
dong ky thuat

Ban sao/ban chinh 1

. Céch thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Dia chi

Truc tiép tai cac Piém hd trg dich vu cong s -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho.

Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc 9 cung cép dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai ét Mire thu :
ian giai qu ) A
glan glat quy (BVT: Viét Nam déng) |  CUn8 €ap
dich vu cong
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tryuc tuyén
- lAO nqgé}: lam ViéAC, ké tur ngéy _ 400.000
nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh ddng/1 gidy
trong truong hop chap thuén nhu phép
cau va cap giap phép lao dong. '
- 2 1 - Truong h
03 ngay lam viéc, ké tr ngay | 80 gio lam A h§ op Toan trinh
nhan da hd so trong truong hop viéc nop ho so
khong chip thuan nhu cau su dich vu cong
dung nguoi lao dong nudc ngoai truc tuycn:
hodac khong cap giay phép lao banAg khong
dong. (khong thu).
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu miu Co sé phap ly

MaAu s6 03 tai Phu lyc ban hanh

Mau dé nghi Vé viée cép/cép lai/gia han | kém theo Nghi dinh )

gidy phép lao dong

219/2025/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu)

6. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam vi¢c tai Vigt Nam, Nguoi su
dung ngudi lao dong nude ngoai

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cac x&, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo
Quyet dinh sé 114/OD-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu thanh phé Ha Néi
vé viéc 1ty quyén Uy ban nhdn dan cdc xd, phuong giai quyét cdc thii tuc hanh
chinh va nhiém vu quan ly nha nudc lién quan dén nguoi lao dong nudc ngodi
lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thube tham quyén gidi

quyét ciia S6 Néi vu).

- Thoi han ty quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
8. Quy trinh giai quyét

o Thoi han gidi | Biéu
Tén Joon ~ A quyet miu/
buéc vi/nguwoi NOi dung cong viéc DVT" Neg Két
thuc hién (: Lo eay X
lam viéc) qua
Kiém tra, hudng dﬁn,Ntiép nhéu} ho
so (Uu tién huéng dan nop ho so
truc tuyén) ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du
hoac khong. N q
hop 1&: huéng dan, b6 sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién ho so gui ca - Phidu
nh’?n hop kho h hé kiem
Bude 1 Diém hd trg | ru:ong op Khong t uoc t am o soat qué
uoc . . quyén tiép nhan ho so: Can b tiép | 0,25 ngay lam |
Dich vu cong ; trinh giai
: S (z) nhan lap Phiéu tir chéi tlep nhan viée quyét hé
ho so guri ca nhan. SG.
- Truong hop hd so c’[ay du, hop 18: sd _Hb so.

hoa ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh va gui Giay]
tlep nhan hd so va hen tra két qua
cho c4 nhan; can bd Diém hd trg dich)
vu cong sd chuyén HS vé UBND cip
xa noi nguoi st dung lao dong dat tru
sO, van phong dai dién hoac dia diém

kinh doanh.
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Phong chuyén mon tiép nhan hd so.
Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Cin cir kiém tra:
Theo muc 2

- Trudng hop hd so chua day du, chua
dung thanh phan, ndi dung, sé lugng
theo quy dinh thi néu 13 1y do hd so
khong du diéu kién giai quyét thi du

2,75 ngay lam
viéc

- - - Du thao
Cong chlrc  thio thong bdo ho so khong du dicu vin ban
Buéc2 | chuyénmon [ian giai quyét trinh Lanh dao phong va hd so
UBND cap xa chuyén mén phu trach xem xét. kem theo
- Trudng hop hd so day du, ding thanh
phan, s6 luong, ndi dung theo quy dinh
thi chuyén ho so trinh Lanh dao phong
chuyén mén phu trach. Du thao Gidy
phép lao dong ddi v4i ngudi lao dong
nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam vaj
ky nhay, trinh cing ho so trén dich vu
cong.
Buée 3 hI‘Janh gao Lanh dao phong chuyén mén UBND 03 ngay lam viée -\gg]ggio
phong chuyén
mén UBND cap xa kiém tra, trinh Lanh dao UBND va hd so
okp xi cap xa phé duyét. kém theo
] Lanh dao Lanh dao UBND cép xa kiém tra, phé 03 ngay lam viée Ifheli tqllllf
Budc 4 UBND c ép <3 dByét~két qua chuyén Van thu UBND hanh
cap xd. chinh.
Vin thu - Van thu phat hanh tra ket qua chol01 ngay lam viéc
UBND céip x, Diém hd trg Dich vu cong s6
Buée 5 | Cong chic - Pong thoi, Cong chirc phong chuyén
chuyén mén mon chuyén tra ket qua cho Diém hd
UBND cép xi trg dich vu cong s6 (néu nhan két qud
ban gidy)
Cz%n bcf)~céc
Budc 6 | DISMBO IO ln 4 & 1ud cho cé nhan Khi cong dan

Dich vu cong

sO

dén nhan két qua

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Trach nhiém

Piém H) trg dich vu
cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra ho so (néu c6 theo
quy dinh), ket qua ban

- Chuyeén két qua giai quyét TTHC ban
gidy tdi ca nhan, ddm bao thoi han tra két
qua

iai quyét TTHC
glal quye gidy giai quyét TTHC | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu trr ho‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat v€ luu trir va theo phap luét

chuyén nganh.
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V. Quy trinh: Gia han gidy phép lao déng ddi véi ngudi lao déng nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-05)

1. Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo N1 vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lIam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé veé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
linh vyuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sz'w/ban S6 lwong
chinh :

(1) [Van ban cua nguoi st dung lao dong bao cdo gidi trinh|
nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé nghi gia han Ban chinh 1
gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) |Gidy kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh c6
du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham stc khoe
da dugc két ndi, chia sé trén Hé thong thong tin vé quan|
ly hoat dong kham bénh, chita bénh hodc co so dir liéu
quoc gia vé y te Dbi véi gidy kham strc khoe do co s¢ y| Ban sao/ban 1
té c6 tham quyén cta nudc ngoai cap dugc st dung trong chinh
truong hop Viét Nam va quéc gia hoac vung lanh thd cap
cidy kham stuc khoe co diéu wdc hoic thoa thuén thua
nhan 1an nhau va thoi han st dung cua glay kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngdy duoc cap

(3) 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang,| Ban chinh 1
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mit nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

(4)  |Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap Ban chinh 1
(5)  Ho chiéu con thdi han. Ban sao 1
(6) |Gidy to chung minh hinh thitc 1am viée cia nguoi lao
dong nudc ngoai trir trudng hop nguoi lao dong nudcl Ban sao/ban 1
ngoai lam viéc theo hinh thirc thyc hién hgp dong lao,  chinh
dong
3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyet TTHC
STT Dia chi
1 Truc tiép tai cac Diém hd tro dich vu cong sb -

Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phd.

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc dd cung cap dich vu cong truc tuyén
. Mikc th A
Théi gian gidi quyét }:’c " N Cung cap
(BVT: Vi¢t Nam dong) dich vu
s cong truc
Ngay lam viéc qu Alam Phi Lé phi tuyen
viéc
10 ngay lam viéc, ké tif -300.000 dong/1 gidy phép.
ngay nhan du ho so hop 1§80 gid lam - Trudng hop ndp hd so Toan
theo quy dinh viéc dich vu ¢6 n‘g tl’LI. ¢ tuyén: trinh
bang khong (khong thu)
5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh
Mau dé nghi Vé viéc cap/cap lai/gia han gidy | kém theo Nghi dinh s
phép lao dong 219/2025/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.

6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nudc ngoai

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- ny ban nhan dan cac xd, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo
Quyet dinh sé 114/OD-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu thanh phé Ha Néi

vé viéc 1ty quyén Uy ban nhdn dan cdc xd, phuong giai quyét cdac thii tuc hanh
chinh va nhiém vu quan Iy nha nwée lién quan dén nguoi lao déng nwéc ngodi
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lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thudc tham quyén giadi

quyét ciia S6 Néi vu).
- Thoi han y quyén: tir ngdy 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.

8. Quy trinh giai quyét

Thoi han .2
Ten | _POM NN gidi quyée | DIV
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc DVT- Neod mau/ ket
thuce hién ( JLo ey qua
lam viéc)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan - Phiéu
ho so (Uu tién huéng dan nop hod kiém soat
so truc tuyén) qua trinh
- Truong hop hd so chua diy du giai quyét
hoac khong. hé so.
hop 1&: huéng din, bod sung hoan - H so.
thién hod so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so gui ca
nhan. 9
.2 x - Truong hop khong thudoc tham
Bugc 1 | Diémho tro quyén t?ép thafm hég so: Can bd

Dich vu cong
sO

tiép nhan lap Phiéu tir chdi tiép

nhéan hd so gui ca nhan.
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢:
s6 hoa hd so vao Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
gti Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ca nhin; can bd Diém)
hd tro dich vu cong s6 chuyén HS vé
UBND cép xa noi ngudi st dung lao
dong dat tru sé, van phong dai dién

hodc dia diém kinh doanh.

0,25 ngay lam
viéc
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Phong chuyén mon tiép nhan hd so. | 2,75 ngay lam | - Dy thao
Kiém tra hd so: viée Va'}n ban va
N 2 PR, hd so kém
- NOi dung kiém tra: Can cu kiém theo
tra: Theo muc 2
- Truong hop hd so chua day du,
chua dung thanh phén, ndi dung, $6
lugng theo quy dinh thi néu 1o 1y do
ho so khong du diéu kién gidi quyét
Cong chirc th} dg thag thépqg_ béo Ahé s khong
Buéc 2 | chuyén mon du dieéu kién gidi quyét trinh Lanh
UBND c4p xa dao phong chuyén mon phu trach
xem Xeét.
- Truong hop hd so diy du, ding
thanh phan, s6 lugng, ndi dung theo
quy dinh thi chuyén hd so trinh Lanh
dao phong chuyén moén phu trach.
Du thdo Giay phép lao dong do6i véi
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam va ky nhdy, trinh cuing
ho so trén dich vu cong.
Lanh dao 03 ngay lam | - Du thao
Buéc 3 | phong chuyén Lanh dao phong chuyén mon UBND viée vin ban va
o cap x4 klem tra, trinh Lanh dao A \
mon UBND ho so kem
okp xi UBND cap xi phé duyét. theo
. PO 03 ngay lam |Két qua thu
, Lanh dao Laflh daf) UPND7 cap x? klefn tra, viée tuc hanh
Budc 4 UBND cAn xi phé duyét két qua chuyén Van thu chinh.
P X lUBND cép xa.
- Vi it ha 3 ké ] 01 ngay lam
Vin the UBND Xan tI:uJ: phat. hanh tr? ket qua cho gay
Lo A Diém ho trg Dich vu cong so vige
cap xa, Cong . .. A ) .
Bu6c 5 | chirc chuyén [ bong thoi, Cong chic phong
mén UBND  chuyén mon chuyén tra két qua cho
cp xa Piém hd tro dich vu cong sé (néuy
nhan két qua ban gidy)
Diem b e | Kbi céng din
Bude 6 . ~_ [Tra két qua cho ca nhan dén nhan két
Dich vy cong qua

SO

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trit hd so TTHC.

Trach nhiém

Piém hd tro dich vu
cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra ho so (néu c6 theo
quy dinh), ket qua ban

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy td1 cd nhan, ddm bao thoi han tra
két qua

iai quyét TTHC
glatquye gidy giai quyét TTHC | - Tra két qué giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu trir ho so TTHC theo quy dinh
Luu trir cua phap luat vé luu trit va theo phap

luat chuyén nganh.
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VI. Quy trinh: Cép lai gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao déng nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-06)

1. Co s6 phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 ctia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo linh vuc viée 1am thudce
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo N1 vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
No6i vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lIam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd
phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén nguoi lao dong nudce
ngoai lam vi¢c tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét ctia SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 85/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé veé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
linh vyuc viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip x3 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh|S6 lwong

(1) [Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua

nguoi st dung lao dong theo Mau sb 03 Phu luc ban Ban chinh 1
hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
(2) |02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm phong nén Bén chinh 1

tring, mit nhin thing, diu dé tran, khong deo kinh).

(3) |Giay to chung minh viéc thay d6i mot trong cac ndi
dung ghi trong glay phep lao dong con thoi han: ho
va tén; qudc tich; sb ho chiéu; ddi tén ngudi sir dung Ban chinh/Ban sao 1
lao dong ma khong thay doi ma s6 dinh danh cua
nguoi st dung lao dong.

(4)  (Gidy phép lao dong con thoi han, trir truong hop bjj g an chinh )
mat hodc bi hu héng khong str dung duoc.
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3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Dia chi

Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong $6 -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cap dich vu cong true tuyén
. Mikc th A
Thoi gian gidi quyét v ¢t N Cung cap
(BVT: Viét Nam dong) dich vu
cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
03 ngay lam viéc, ké tur - 300.000 dong/1 gidy phép.
ngay nhan du ho so hop 1§ 24 gio lam - Truong hop nop hd so Toan
theo quy dinh viée dich vu c6 n'g tﬂ.f. ¢ tuyén: trinh
bang khong (khong thu)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

phép lao dong

Mau dé nghi V& viéc cap/cip lai/gia han gidy

kem theo Nghi

Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh

dinh  so

219/2025/NDB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.

6. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam vi¢c tai Viét Nam, Nguoi su
dung nguoi lao dong nude ngoai

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan déan cac x&, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo
Quyet dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Ngi
vé viéc 1ty quyén Uy ban nhdn dan cdc xd, phuong giai quyét cdac thii tuc hanh
chinh va nhiem vu quan Iy nha nucc lién quan dén nguwoi lao dong nuoc ngodi
lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thude tham quyén gidi

quyét ciia S6 Néi vu).

- Thoi han ty quyén: tir ngy 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh gidi quyét

Thoi han
A Pon gidi quyet R %
:l:;’lc vi/nguoi NOi dung cong viéc (DVT: Bllg: (I;aﬁu/
thuc hién Ngay lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so (Uu tién huéng dan nop
hd so truc tuyén)
- Trudng hop ho so chua day du
hoac khong.
hop I¢: hudng dan, b6 sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so guri ca
nhan.
- Trudng hop khong thudc tham - Phiéu
Buée 1 Diém h ‘Erq q.liyén Eiép Anhém&l@) S‘O: Cﬁn .E’O 0,25 ngay kié’m . SQE}F
Dich vy cong | tiép nhan 1ap Phiéu tur choi tiép lam vide |dud trinh giai

SO

nhén ho so gui ca nhan.

- Trudng hop hd so day du, hop
1¢: s6 hoa hd so vao H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gtr Glay tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho ca nhén;
can bo Piém hd tro dich vu cong
s chuyén HS vé UBND cip x4
noi nguoi s dung lao dong dat tru
s0, van phong dai dién hoac dia

diém kinh doanh.

quyét ho so.
- Ho so.
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Phong chuyén mén tiép nhan hod
SO.

Kiém tra hd so:

- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém
tra: Theo muc 2

- Truong hop hd so chua day du,
chua dung thanh phan, ndi dung,
s6 luong theo quy dinh thi néu rd
ly do hd so khong du diéu kién

Cong chire | giai quyét thi du thao thong bao hd| 01 ngay lam| - Dy thao van
Buéc2 | chuyénmoén | so khong du diéu kién giai quyétl  viéc ban va ho so
UBND cap xa | trinh Lanh dao phong chuyén mén kém theo
phu trach xem xét.
- Truong hop ho so day du, dung
thanh phan, s6 luong, noi dung
theo quy dinh thi chuyén hé so
trinh Lanh dao phong chuyén mén
phu trach. Dy thao Gidy phép lao
dong doi voi ngudi lao dong nude
ngoai lam vi¢c tai ‘Viét Nam va ky|
nhay, trinh cuing ho so trén dich vu
cong.
Lanh dao ~ . . A \ .
. ) .| Lanh dao phong chuyén mon| 0,75 ngay |- Dy thao van
Budc 3 | phong chuyén e ) N A S
mén UBND UBND cap x@ kiém tra, trinh Lanh| lam viéc | ban va ho so
L dao UBND cap xa phé duyét. kem theo
cap xa
’ Lanh dao LaIAlh daf) UPNDW cap xa klefn tra, 0.75 ngay Keét qua thu
Budc 4 UBND cAn xi phé duyét két qua chuyén Van thu 1am viee tuc hanh
P X2 UBND cép xa. : chinh.
Vin the UBND| ~ Van thu phat hanh tra két qua
L~ A cho Piém hd trg Dich vu cong sd
cap xa, Cong 0.25 nod
Buéce 5 | chuc chuyén | - Pong  tho, Cong chic phong .22 NEAY
mén UBND | chuyén mén chuyén tra két qua lam viéc
cép X3 chg biém hf) tro dich vu cong so
(néu nhan két qua ban giay)
Sin bt stc i ing
Budc 6 . o Tra két qua cho c& nhan dan dén nhan
Dich vu cong z \
: két qua

SO

Téng thoi gian: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 1¢.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Piém hé tro dich vu

A X Co quan giai quyét ho so
cong so q glat quy

Trach nhiém

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
Tra ho so (néu co theo | gidy t6i ca nhan, dam bao thoi han tra két
quy dinh), két qua ban | qua

gidy giai quyét TTHC |- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tr trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Tra hd 50, két qua
gidi quyet TTHC

- Luu trir h(k)‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phdp luat
chuyén nganh.
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